附件3

关于提交报名材料的相关要求

一、请将报名材料按本要求第二条的顺序排列好，并整体扫描为一个pdf文件，文件命名为：职位名称+姓名+手机号码.pdf，发送至指定报名邮箱。

　二、报名材料的排列顺序如下：

  1.报名表（必须手写签名）；

 2.身份证、户口本复印件；
3.学历、学位证书复印件；

4.学历、学位验证证明复印件；

5.岗位有工作经历要求的，须提供社会保险缴纳记录及劳动合同（社会保险缴纳记录或劳动合同在报名时无法提供的，可先提供工作经验证明材料）；

6.已婚人员提供户籍所在地计划生育证明，未婚人员签署并提供附件4《深圳市大鹏新区机关事业单位拟聘编外人员计划生育情况个人承诺书》；

7.户籍所在地派出所出具的无犯罪记录证明；

8.《职位表》要求的其他相关材料，如要求有相关岗位工作经验的须提供工作证明；要求有公文写作能力的须提供个人撰写的代表作品；要求中共党员的须提供相关证明材料；要求有相关办公软件操作使用能力的，须提供个人使用办公软件制作的代表作品；

9.《招聘公告》附件5《承诺书》（如有）。
　三、请报考者认真填写报名表，相关项目均应填写清楚，包括但不限于学习、工作经历、亲属情况、紧急联系人及紧急联系电话等。

  四、发送至报名邮箱的报名材料应包含以下几项：

  1.整体扫描为一个PDF的报名材料（按照本要求第二条的顺序整理、扫描并命名）；

2.报名表电子版；

3.近期一寸正面免冠彩色照片（电子版）。
  五、如未按照上述要求提交的，报名材料将不予受理。
